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MOAYJIb Ne 1 «<CTpykTypa, WitaT, IoOKaNbHi AOKYMEHTU NiANPUEMCTBA»

Tema 1.

Big cTpykTypu nignpuemMmcrea
y WITaTHOMY po3nuci go
npodecin (nocan)

— CTpykTypa nianpvemMcTaa: y skoMy JOKYMEHTI BOHa Mae Bigjobpaxarucs.

— [o6ip Ha3BKM Nocaam — BYMMOCS npautoBaTu 3 Knacugikatopom npodeciii.
— Bumoru go wratHoro posnmcy Ta 0Co0MBOCTI MOro CknagaHHs.

— 3aTBEepAXKEHHS LUTATHOro PO3nMcy Ta aNropUTM BHECEHHS 3MiH O HbOrO
3a 3aKOHOAaBCTBOM Ta 3a notTpeboto poboToaaBus.

— Anroputmu aji Kagposurka nicng 3MiH LWTaTHOro po3nucy

Tema 2.
JlokanbHi akTn poGoToaaBus

MOAVJib Ne 2

Tema 1.
BWHUKHEHHS TPYA0BUX
BiJHOCUH

— KonekTtnBHWIA OroBip: Bif pO3p00neHHs A0 3BiTY MNP0 BUKOHAHHS.

— lMNpaBuna BHYTPILLHBOrO TPYA0BOIrO PO3NOPsAKY: 0COONMBOCTI CTBOPEHHS

Ta BUKOHAHHSI.

— MNonoXeHHs Ha NiANPUEMCTBI: Yn € noTpeba y TakoMy JOKYMEHTI?

— IHCTpyKUii, Haka3un, rpadikmn: 060B’A3KOBICTb HAABHOCTI Ta BUMOTIM [0 CKiadaHHs

«MpaBoBe perynioBaHHSA TPYAOBUX BiAHOCUH»

— OcobnmnBocCTi NOYaTKy TPYAOBUX BiLHOCUH.
— 3asaBa nNpo NPUNHATTA Ha POOOTY: AaHWHA TPAAULLT Y1 HEOOXIAHICTb.
— MpunHATTS Ha pOOOTY: NakeT AOKYMEHTIB NpaLliBHUKA

Tema 2.
PoboTa Ta’ii Buan

— OcHoBHe Micue pob0oTK: AJ151 YHOro BOHO NOTPiOHE Ta [ie MOro LyKaTu.

— CymicHMUTBO: npaBa npauiBHMKa Ta podoTogasus, BUAM Ta 0POPMIIEHHS.
— CTpOoKOBi TPY40Bi OrOBOPW Ta CE30HHI POOOTI: LUYKAEMO BiAMIHHOCTI.

— CywmiweHHs: popaTtkoBa poboTa Ta ii 0popMIEHHS

— [AncTtaHuinHa poboTa: Ak opraHidyBat B yMOBaXx BilCyTHOCTi MPaBOBOro
perynioBaHHs

Tema 3.
Oco6anBocCTi 0popMIIEHHS
TPYAOBUX BiAHOCUH

— BcTaHoBneHHs BUNpoOyBaHHS.

— 3acTocyBaHHA NMCbMOBOI (pOPMM TPYAOBOr0O JOrOBOPY: A0OATKOBE
HaBaHTAXEHHS YN BUMOra 3aKOHY.

— MosigomnexHa AMNC npo npuiHATTS Ha poOOTy NpaLiBHMKA: BUMOTU
3aKOHOAaBCTBA Ta HaabaHHS NPaKTUKA.

— lMNpauiBHKK NepenymMas NpucTynaTn Ao poboTu: anropuTtMm Aii poboTonasLs

MOLYJ1b Ne 3 «<Po6ouuii 4ac Ta 4ac BignoYNHKY»

Tema 1.

Po6Gouuii yac, ioro Bugm,
perynioBaHHs

Ta OKYMEHTYBaHHS

— HopmyBaHHsa po6040ro 4acy: BUAM 3a 3aKOHOAABCTBOM Ta 3a LIOMOBEHICTIO MiX
npaLiBHUKOM i po60OTOAABLIEM.

— Pob6oTa y BeuipHili, HiYHMIA Ta iHLWWIA Yac.

— Oco6MBOCTI BCTAHOBJEHHS MiAcymMoBaHoro ob61iky po6o4oro 4acy: nepesaru
npauiBHMka Ta poboToaaBLs.

— MHYYKMi pexrm poboyoro Yacy: 3py4yHO BCiM CTOPOHaM TPyL0BOro 0rosopy?
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Tema 2. — BuxigHi, cBATKOBI, HePOOOYi AHi: YNM BiAPI3HAIOTLCA Ta HA LLIO BIINBAIOTh.

Yac BiANO4YMHKY: HE NOpPYyLUYEMO — BignounHok nig yac po6oTu: pisHoBUAM Ta 06 IK.
npas npauiBHUKIB — MiX3MiHHMI Ta WOTUMXHEBUI BiANOYMHOK: SIK IPOBECTU PO3PAXYHOK

MOLAYJ1b Ne 4 «<BignycTkn: BUAnM Ta 0COOGMBOCTi HAJAHHNA»

— BignycTkn 9K NnpaBo Ta 9K nifbra: BUAn, TpuBanicTb, LOKYMEHTabHE 0POPMIIEHHS.

Tema 1. ) o . . )
. q — Oco6nmMBOCTI KOMNEHcau,i BiAMyCTOK Npu 3BiNlbHEHHI Ta Nif, Yac nepebyBaHHA
BIAHVCTKM: BUAN, TpUBaniCTb, .
odbopMAeHHs Yy TPYOOBUX BiLHOCUHAX.
P — BignycTku okpeMum kateropisimM npaLiBHUKIB Ta «NisibrOBi» BiAMYCTKN.
— O6nik BignycToK Ha NiaNpPUeMCTBI
Tema 2. — Buan wopivHmx BignycTOK.

— 9K BU3HAUUTU TpuBasicTb Ta 0OpaTu BUA AOAATKOBOI LLLOPIYHOIT BiANYCTKN.
— Mpadik BiANYyCcTOK: 0COBAMBOCTI PO3POBNEHHS.

— LLlopiyHi BigNyCTKW: NOPSA0K HaQaHHS, OnaaTu, NiACTaBu ANs BiAKINKAHHS
npawisHmka 3 BianycTku

LLlopiyHi BianycTKN:
naaHyBaHHS Ta HAJaHHSA

— Bupou BignycTok 6e3 36epexxeHHs 3apobiTHOI nnaTu.

— MNopsiaoK Ta NepPLLOYEProBiCTb HAZAHHS BiANyCTOk 6e3 36epexeHHst 3apobiTHOI
nnatu.

— LLlo po6uTK, AKLO NPaLiBHUKOBI 41 BUPILLEHHS CBOIX NpobiemM He BUCTa4ae
BiZNyCTKM 6e3 36epexxeHHs 3apobiTHOI nnaTtn?

Tema 3.
BionycTtkun 6e3 30epeXXxeHHs
3apo0biTHOI NnaTun

MOLYJ1b Ne 5 «Oco6nuBOCTI perynioBaHHA TPYAOBUX BiAHOCUH NpaLiBHUKIB i3 giTbMu»

Tema 1. — lNpaBa BariTHMX XIiHOK Ta XiHOK, SKi MaloTb AiTEN.
KaTeropii npauiBHukiB — lMpaBa Ta 060B’A3KW iHLINX KaTeropii npauiBHUKIB, SKi MatoTb OiTel.
i3 ciMeMHuMun o60B’A3KamMu — lNpaBa, rapaHTii Ta KOMNeHcaw,ji NpaLiBHMUKaM i3 4iTbMUn

— Oco6nMBOCTI HAJAHHSA Ta PO3PaxXyHKY BiANYCTKM Y 3B’A3KY 3 BariTHICTIO Ta
nonoramu.
— 3pincHeHHs pornsaay 3a AUTUHOK A0 TPbOX Ta LWEeCTW POKIB: fika 3 BiAnyCToK

Tema 2.
BignycTkun npy HapoOAKeHHi
AVTVHVN Ta y pasi pornsay coujanbHa, a gka Hi.

LY — BignycTtka npauiBHMKam, gki MaloTb AiTEN: YCi kKaTeropii Ta ix noegHaHHs

MOAYJIb Ne 6 «CyyacHe kagpoBe AifIoBOACTBO»

— 3aranbHi NpMHUMNY AiNnOBOACTBA Ta BUMOTMM A0 CKNaAaHHS APYKOBAHNX
| eNeKTPOHHNX JOKYMEHTIB.

— MpuHUMNKX Ta NpakTUKa HanMcaHHs 3asiB.

— HowmeHknaTtypa crnpaB: po3po0ieHHs i 3aCTOCYBaHHS.

— CTpokun 36epiraHHs Ta NopsaoK 3HULLLEHHS JOKYMEHTIB Ha NiANPUEMCTBI

Tema 1.
CyyvacHe ginoBoacTBO Ta MoOro
«KagpoBi» 0co00MNBOCTI

— XXypHanu 061iky Ta BUMOTrM A0 iX BeAeHHS.

Tema 2. — Kapgposi Haka3n: npaBwuia CknagaHHs.

JlOKyMEeHTOoO00ir kagpoBuka — Oco60oBa crpaBa: HopMaTKBHE PerysitoBaHHSA Ta cTana npakTmka.
— OcoboBa kapTka npadisHuka popmm Ne M1-2: npaBuna 3anoBHEHHS

— TpyOoBa KHUXKa BrepLue: Ha Lo 3BEPHYTM yBary?

Tema 3. — BHeceHHs 3anunciB 40 TPyA0BUX KHUXKOK. BunpaBneHHs noMunox.
Bce npo TpyAaoBi KHUXKU — O6nik Ta 36epiraHHs TPYAO0BUX KHUXOK.

— BurkoHaHH$ pileHb cyay Ta 3anucu npo HUX 40 TPYAOBUX KHUXOK.
— EnexTpoHHI TPYO0Bi KHUXKM

MOZAYJIb N2 7 «3a0X04€eHHS, CTArHEeHHs, MaTepianbHa BiANOBiAaNbHICTb NpaLiBHUKA»

Tema 1. — Buam 3aoxo4eHb i nopsaaok 3acTOCYyBaHHS.
3acTocyBaHHS 3a0X04€Hb — 3aox04eHHs MaTepiasnbHi Ta HemaTtepiasbHi: 41 € 0OMEXeHHA?

— AdncumnniHapHe CTArHEHHS: anropuTM 3aCTOCYBaHHS.
— CTpOKM 3aCTOCYBaHHS AMCUUMNNIHAPHUX CTATHEHD.
— BiaocTopoHeHHs Big, pobOTU: HOTATKM KaapoBUKa

Tema 2.
CTArHeHHs Ta BiCTOPOHEHHS

Tema 3. — Mexi MaTepianbHOI BigNOBIAaNLHOCTI NPaLBHUKA: K HE 3a3iXHYTU Ha 3aMBe.

MaTepianbHa BignoBiganbHIiCTb — BiaMiHHICTb YaCTKOBOI Ta MOBHOI IHAMBIAYaNbHOI MaTepPianbHOI BIANOBIAANBHOCTI
MOAYJ1b Ne 8 «[pnnnHeHHs TPyA0BUX BiAHOCUH: NiACTaBU, AOKYMEHTU, PO3PaxXyHOK»

Tema 1. — Bu13HayYeHHs oHA 3BiNlbHEHHS NpaLIiBHMKA: YOMY Lie BaX/IMBO?

Po3ipBaHHS Tpya0BOro — Knacudgikaujs nigcras Ans 3BiNbHEHHA: aNrOPUTM i 3a/IeXUTb Bif, iHiLiaTOpa.

[OroBopy: NopaaokK — FOTyeMO JOKYMEHTU Ta pO3pPaxoByeEMOCH 3 npauiBHUKOM.

0OPMIIEHHS MPUMUHEHHS — He 3BinbHEHHS, @ NPUNUHEHHSI POBOTK: NIACTaBM

TPYAOBUX BiAHOCUH
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KALPOBUK.UA Sy mediapro



— BigmoBa Big, nignucaHHsa 4OKYMEHTIB NPO 3BiNIbHEHHS: Ajii poboToaaBus.
— 5 nilh kaapoBoi Cny>x6u abu YHUKHYTU LOAATKOBMX MaTepiasibHUX BUTPAT.
— 3BiNlbHEHHS «TPUBANOBIACYTHLOrO» NMpaujiBHMKA: 36epiraHHs Ta Braaya
OOKYMEHTIB

Tema 2.
3BiJIbHEHHS BiACYTHLOIO
npauiBHUKa

— CnpaBa [0 cyay He giina: nopsiaok BU3HaHHS po60ToAaBLEM MOMUIIKA
Y 3BiJIbHEHHI.

— lNoHOBNEHHS NMpauiBHUKA HA POOOTI 32 PiLLEHHAM Cyay.

— NoHOBNEHHS 3i CKNaAHOLLAMU: HEBUKOHAHHS PILLIEHHSA MPO NOHOBEHHS
npauiBHMKOM abo poboTooaBLEM

— 3BiNIbHEHHSI — MOHOBJ/IEHHS — 3BiSIbHEHHS: 0COBNBOCTI 0DOPMIIEHHS

Tema 3.
BigHOCUHM MiX poGoTOoaaBUEeM
i NpauiBHNKOM nicns 3BifIbHEHHS

[OKYMEHTIB

MOLAYJ1b Ne 9 «CouianbHe 3a6e3ne4YeHHs: 3arajibHi XapakTepucTUKu»
Tema 1. — Kowmicig i3 coujanbHOro cTpaxyBaHHs: 0COBGMBOCTI CTBOPEHHS Ha MiANPUEMCTBI.
Kowmiciq i3 couianbHoro — [ OoKyMEHTW KOMICIi i3 coLianbHOro cTpaxyBaHHsS
CTpaxyBaHHS
Tema 2. — [MigpaxyHOK CTpaxoBOro cTaxy: 0CoB/MBOCTI 3a nepiogamu.
Onnara nucTkiB — JIncTok Henpawe3naTHOCTI: 1K YHUKHYTY TUMOBUX MOMUIIOK
Henpaue3paTHOCTI

MOAYJIb Ne 10 «BiicbkoBui 00J1ik Ha NiANPUEMCTBI»

— HanpxecT 3MiH 3aKOHO4aBCTBA.

— MiHiManbHMin NakeT 061iKOBMX AOKYMEHTIB A1 NepeBipoK BiiCbKOBUMM
KoMmicapiatamu.

— AnropuTm gijii kagpoBuKa y pasi Npr3oBy NpauiBHMKa Nif Yac Mobinizauii.
— TpyOoBi BiAHOCKHM 3 NpauiBHUKaMW: NiNbru Ta rapaHTii

MOZAYJ1b Ne 11 «KapgpoBuii 06J1ik Ta CTaTUCTUYHA 3BITHICTb»

— O6nikoBi LOKYMEHTU KaApPOBOi CNyX0Ou Ta NOPSAOK iX BEAEHHS.
— 3BiTW, y 3aN0BHEHHI sikMX 6epe y4acTb kaapoBa cnyxoba.
— BignoBiganbHICTb 32 NOPYLLEHHS 3aKOHO4ABCTBA NPO AEPXaBHY CTAaTUCTUKY

MOAYJIb Ne 12 «[MligroToBka A0 NpoBeAEeHHS NepeBipoK 3 NUMTaHb AOTPUMAHHSA

3aKOHOAABCTBA MPO NpPaLo»

Tema 1. — Hosi nigxonun 0o NpoBefeHHSA Harnsay Ta KOHTPOJIIO.

KoHTponb 3a nOTpUMaHHAM — lMigcTtaBn ong BisnTy iHCNekTopiB Jepxnpaui Ha NignpMeEMCTBO.
3aKkoHOoAaBCTBa Npo npaLto — Hacnigkn KOHTPONO 32 4OTPMMAaHHAM 3aKOHOAABCTBA MPO MpaLio
Tema 2. — iHaHCcoBa BiANOBIAANbHICTb.

BignoBiganbHicTb 3a — AOMiHicTpaTnBHa BiANOBIAANbHICTb.

NnopyLieHHa 3aKoHoA4aBCTBa — KpuminanbHa BignoBiganbHiCTb

npo npauio gja 06’eKra

BiABiAyBaHHSA Ta NOCano0BUX OCI0

3 NMUTAHDb YYHACTI 3BEPTAUTECAH: 3HMKKY 10 % Ha npuanBaHHs Gyas-

Ten.: (044) 507-2227 (BHyTp. 346), sIKoT npodeciiHoi npoaykuii Ta nocnyr
(095) 179-2494 (CaiTnana) Yy HawoMy iHTepHeT-MarasuHi
E-mail: seminar@mediapro.ua mediapro.ua
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KAQPOBUK.UA mediapro



